
 

FICHE DE POSTE 

Corps (grades) : 
Adjoint administratif d’administrations parisiennes (C) 
Secrétaire administratif (B) 

 

 
 
 

LOCALISATION 

Direction : Caisse des écoles du 18ème arrondissement 
Service : Direction 
Innovation Communication 

Adresse : 15, Rue Pierre Budin 

Code Postal : 75018         Ville : PARIS 

Arrondissement : 18ème  
Accès : Métro ligne 4 

Marcadet Poissonnière 
 
 

DESCRIPTION DU BUREAU OU DE LA STRUCTURE 

 
La Caisse des Ecoles est un établissement public autonome de la Ville de Paris, présidé par 
M. Éric LEJOINDRE, Maire et Président. Elle gère la restauration périscolaire et extrascolaire  
des établissements du 18ème arrondissement de Paris (12 000 repas par jour).  

 
NATURE DU POSTE 

 

Intitulé du poste : CHARGE(E) D’ANIMATION (H/F) 

Contexte hiérarchique : Sous l'autorité de la Directrice de l’Innovation et la Communication 

Encadrement : non 

 
Activités principales :  

• Proposer des animations sur le thème d’une alimentation durable aux établissements 
scolaires (maternelles, élémentaires et collèges), dans le cadre du temps scolaire ou 
périscolaire. Ces animations seront construites en lien avec le Plan Alimentation 
Durable de la Ville de Paris, avec un focus particulier sur la lutte contre le gaspillage 
alimentaire, l’éducation au goût et à l’alimentation durable et l’équilibre nutritionnel.  

• Concevoir des outils pédagogiques en support des actions d’animation.  

• Travailler en complémentarité avec les partenaires externes sollicités sur les mêmes 
sujets. Travailler en étroite collaboration avec les personnels d’animation de la Ville 
de Paris (REV, animateurs, ASEM). 

• Développer des interventions autour de l’alimentation durable auprès des familles.  

• Intervenir sur les évènements hors-les-murs autour de la restauration scolaire 
durable, pour présenter les actions pédagogiques de la Caisse des écoles (Forums 
extérieurs, Forum des associations etc.).  
Le. La chargée d’animation travaillera en lien étroit avec la Coordinatrice nutrition et 
santé du pôle Innovation et Communication.  

• Il. Elle aura à se déplacer très régulièrement dans les établissements scolaires pour y 
mener les animations précitées.  

• Il. Elle pourra être amené à être mobilisé sur des actions le samedi, de manière très 
occasionnelle (3 à 4 fois par an).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 
 

PROFIL SOUHAITÉ 

Qualités requises Compétence professionnelle Savoir-faire 

N°1 Sens de l’écoute et du 
dialogue 
N°2 Autonomie 

N°1 Métiers de l’animation N°1 Montage de projets 

pédagogiques 

N°3 Esprit d’équipe 
N°4 Qualités de transmission 
N°5 Intérêt pour l’alimentation 
durable 
  

N°2 Environnement des 
collectivités territoriales  

N°2 Animation d’ateliers  

   

 
Formation et/ou expérience professionnelle souhaitée : de formation Bac ou de 2 ans 
d’expérience dans le domaine de l’animation. 
   

Avantages Collectifs :  
25 jours de congés annuels + 15 jours de RTT 
50% participation aux frais de mutuelle 
Prévoyance (15 euros participation employeur) 
Titre restaurant 
Participation aux frais de transport en commun 75% 
Possibilité de télétravail 
 
Rémunération :  
 
Indiciaire liée au grade + régime indemnitaire (IFSE) 

 
 

CONTACT 

Nom : NTOUKAM Nicole Tél : 06 64 35 28 86 

Bureau : Caisse des Ecoles Email : rh@cde18.org 

Adresse : 15 Rue Pierre Budin - 75018 PARIS 

 
Poste à pourvoir à compter du : 01/09/2026 

 
 


